Zarządzenie nr  2/2010/2011
dyrektora Zespołu Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych 

z dnia 29.09.2010r.

w sprawie organizacji inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowości z dnia 26 września 1994r.                                     (Dz. U. Nr 76 z 2002r. , poz. 694 z późn.zm.) 

zarządzam co następuje:
§ 1.

1. 
W dniach od 01 do 31 października 2010r. odbędzie się spis z natury (inwentaryzacja roczna) pozostałych środków trwałych – będących na wyposażeniu Warsztatów Szkolnych ZSOiZ  w ewidencji ilościowej i ilościowo – wartościowej 

wg stanu na dzień 01 października 2010r.

2. W dniach od 02 do 15 listopada 2010r. odbędzie się spis z natury (inwentaryzacja roczna) pozostałych środków trwałych – będących na wyposażeniu ZSOiZ w ewidencji ilościowej i ilościowo – wartościowej tj.

- sprzęt komputerowy,

- sprzęt audio – video,

- sprzęt AGD i wyposażenie,

- sprzęt sportowy,

- pozostałe wyposażenie,

wg stanu na dzień 31 października 2010r.

Wykaz pomieszczeń oraz osób materialnie odpowiedzialnych w załączeniu. 

2. W dniu 03.01.2011r. odbędzie się spis z natury środków trwałych: budynki, budowle, systemy monitoringu wizyjnego, wg stanu na dzień 31.12.2010r., odpowiedzialna materialnie J. Mazur oraz sala sportowa – osoby odpowiedzialne za monitoring wizyjny Pani Marta Goss, Pan Artur Kwiatkowski
3. W dniu 31.12.2010r. odbędzie się spis z natury środków pieniężnych w kasie i czeków (dotyczy kasy szkoły), wg stanu na dzień 31.12.2010r., odpowiedzialna materialnie                  L. Sołtykiewicz.
4. W dniu 31.12.2010r. odbędzie się spis z natury środków pieniężnych w kasie i czeków (dotyczy kasy warsztatów szkolnych), wg stanu na dzień 31.12.2010r., odpowiedzialna materialnie – Izabela Dziwińska
5. W dniu 31.12.2010r. odbędzie się spis z natury materiałów w magazynie warsztatów szkolnych, wg stanu na dzień 31.12.2010r., odpowiedzialna materialnie Krystyna  Nowak.

6. W dniu 03.01.2011r. odbędzie się spis z natury druków ścisłego zarachowania:

wg stanu na dzień 31.12.2010r.:

- księgowość – ewidencja czeków gotówkowych, odpowiedzialna materialnie – Lilianna Sołtykiewicz 

- sekretariat – ewidencja świadectw, giloszy, legitymacji uczniowskich i indeksów, osoba odpowiedzialna materialnie – Monika Blacha

- sekretariat – ewidencja legitymacji ubezpieczeniowych pracowników, ewidencja legitymacji ubezpieczeniowych członków rodziny pracownika, odpowiedzialna materialnie – Jolanta Mazur;
§ 2.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych składników majątkowych wyznaczam zespół spisowy w następującym składzie:

1. Jolanta Płotnicka
-
przewodnicząca

2. Anna Demska
3. Halina Przyłucka

4. Wanda Wiśniewska

5. Katarzyna Sułek

6. Zbigniew Herbut

7. Małgorzata Jarczyńska
8. Anna Nowak
9. Aldona Kos
10. Emilia Kobiałka

11. Małgorzata Tubaj

12. Mariusz Wierzchosławski

Osoby powołane na członków komisji ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 3.

Po rozliczeniu inwentaryzacji przewodnicząca komisji przedłoży dyrektorowi szkoły protokół końcowy w wnioskami w sprawie ewentualnych nadwyżek i niedoborów.

§ 4.

Przewodniczący komisji przeprowadzi spotkanie organizacyjne i powiadomi o terminie dyrektora szkoły. 

Obecność członków zespołu spisowego obowiązkowa.

§ 5.

Zobowiązuję osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie do przygotowania się do spisu w terminie do 31 października br. poprzez:

- sprawdzenie stanu wyposażenia,

- zgłoszenie faktu ewentualnych zmian miejsca użytkowania wyposażenia celem dokonania zmian w ewidencji do Pani Jolanty Mazur.

§ 6.

Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.

§ 7.

Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom szkoły.

§ 8.

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się głównej księgowej.
Bolesławiec, dnia 29 września 2010r.

