TECHNIK EKONOMISTA

KWALIFIKACJE WYODREBNIONE W ZAWODZIE:
EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

Technik ekonomista to zawdd wszechstronny i bardzo popularny na rynku pracy. Nabyte
umiejetnosci zawodowe umozliwiajg absolwentowi zatrudnienie na wielu stanowiskach
w r6znych jednostkach organizacyjnych oraz samozatrudnienie poprzez podjecie

1 prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej na wtasny rachunek.

Zawod technik ekonomista jest zawodem z tradycjami. Zwigzany jest z wykonywaniem prac
biurowych w jednostkach organizacyjnych réznych branz, instytucjach ubezpieczeniowych,
jednostkach  samorzadow terytorialnych, urzedach administracji publicznej, biurach
rachunkowych, bankach oraz instytucjach publiczno - prawnych. Absolwentom szkot
w zawodzie technik ekonomista najcze$ciej powierzane sa prace zwigzane z prowadzeniem
gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatkowymi, prowadzeniem sekretariatu, spraw
ksiggowo-rozliczeniowych oraz kadrowo-ptacowych w komodrkach organizacyjnych:
finansowo-ksiggowych, kadrowo-ptacowych, marketingu, reklamy, rekrutacji pracownikow,

sprzedazy. W ramach powierzonych zadan ekonomi$ci moga wykonywaé czynnosci



zawodowe obejmujace prace planistyczne, analityczne 1 sprawozdawcze, zwigzane
z prowadzeniem ewidencji iloSciowo - wartoSciowych, fakturowaniem transakcji,
prowadzeniem ewidencji podatkowych, obliczaniem podatkéw, naliczaniem wynagrodzen
1 sporzadzaniem list plac, prowadzeniem rozliczen z kontrahentami i instytucjami, w tym
rowniez z tytulu podatkow. W wykonywaniu zadan zawodowych technika ekonomisty
niezbedne jest stosowanie urzadzen techniki biurowej, sprawne korzystanie z zasobow sieci
Internet, postugiwanie si¢ jezykiem obcym zawodowym oraz wykorzystywanie

specjalistycznego oprogramowania komputerowego.

Ze wzgledu na specyfike pracy, osoby wykonujace zawdd technika ekonomisty powinny
charakteryzowa¢ si¢ sumiennoscig, doktadnoscia, odpowiedzialnoscig, dyskretnoscia,

powinny by¢ odporne emocjonalnie, empatyczne, komunikatywne, odporne na stres.

Praca technika ekonomisty zdominowana jest wykonywaniem czynnosci biurowych,
wypetnianiem drukéw, rejestrow zestawien finansowych, a wigc pracg z cyframi i liczbami.
Dlatego wazna cechg jest dobry wzrok oraz zreczno$¢ rak i palcow, przydatna w pracy

na klawiaturze komputera.

Analiza ofert pracy wykazuje, Ze wzrasta zapotrzebowanie na specjalistow w zakresie

rozliczen finansowych, kadrowo - ptacowych, sprzedazy i marketingu.
Mozliwosci dalszego ksztalcenia w systemie formalnym.

Absolwent szkoty w zawodzie technik ekonomista po ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego w kwalifikacji EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci oraz zdaniu egzaminu
zawodowego organizowanego przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng otrzymuje dodatkowo

dyplom w zawodzie technik rachunkowosci.

Zdanie egzaminu maturalnego i uzyskanie $wiadectwa dojrzatosci umozliwia technikowi

ekonomiscie kontynuacj¢ nauki w szkole wyzsze;j.



