Technik ekonomista

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK): IV

-
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KWALIFIKACIJE GLOWNE ZADANIA | CZYNNOSCI ZAWODOWE

Absolwent szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie technik ekonomista

2G0T powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadan zawodowych:
Prowadzenie dokumentacji w zakresie kwalifikacji EKA.O4. Prowadzenie dokumentacji w jednostce
w jednostce organizacyjnej LHCUZIS I

a) stosowania przepiséw prawa w prowadzeniu dziatalnosci,

b) prowadzenia dokumentacji biurowej i magazynowej,
EKA.O5. c) prowadzenia dokumentacji procesu sprzedazy,

d) gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku,

Prowadzenie spraw kadrowo- vt
e) sporzadzania biznesplanu;

-ptacowych i gospodarki

finansowej jednostek i
w zakresie kwalifikacji EKA.O5. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych
i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych:
a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatéw do pracy,
Ksztatcenie w zawodzie TECHNIK b) sporzadzania dokumentacji kadrowej,
EKONOMISTA odbywa sie: c) prowadzenia spraw zwigzanych ze $wiadczeniami socjalnymi,
> w 5-letnim technikum; d) rozliczania wynagrodzeri i sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczeri
> na kwalifikacyjnych kursach Spotecznych,
zawodowych. e) prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzer,
f) prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczen podatkowych,
g) prowadzenia rozliczer finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku
finansowego.

organizacyjnych
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PREDYSPOZYCJE DO WYKONYWANIA ZAWODU

>  doktadnos¢; >  samodzielnos¢;

> szczegbtowosc; > efektywnos¢ pracy;

> dobra pamig; > derpliwos¢;

> uzdolnienia rachunkowe; > umiejetnos¢ podejmowania szybkich decyzji;
> rozumowanie logiczne; > umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem.

> wyobraznia i myslenie tworcze;

> tatwos¢ wypowiadania sie w mowie i w pismie;

> umiejetnos¢ maksymalnej koncentragji na zadaniy;
> skrupulatnos¢;

> sumiennos;

> podzielnos¢ uwagi;

WARUNKI PRACY

Bedziesz pracowat:

> gléwnie w pomieszczeniach biurowych. Miejsce pracy zalezne jest takze od miejsca zatrudnienia, np. technik ekonomista, zatrudniony
w firmach ubezpieczeniowych, znaczng czes$¢ swoich obowigzkéw moze wykonywaé w terenie;

> najczesciej w pozycji siedzacej, czesto obstugujac komputer;
> zaréwno indywidualnie, jak i w zespole;
> majac normowany, 8-godzinny czas pracy;

> noszac czesto ubranie reprezentacyjne.

MOZLIWOSCI PRACY W ZAWODZIE

Mozesz pracowac m.in.:

> wurzedach administracji; > w towarzystwach ubezpieczeniowych;

> wurzedach skarbowych; > wstowarzyszeniach i fundacjach;

> w biurach ksiegowych; > we whasnej firmie;

> whankach; > w firmach produkeyjnych, handlowych i ustugowych.

> wsekretariatach;
> wagencjach celnych;

> w biurach maklerskich;
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SCIEZKI KSZTALCENIA W ZAWODZIE
TECHNIK EKONOMISTA

SCIEZKA DLA ABSOLWENTOW SzKOt. PODSTAWOWYCH

8-LETNIA SZKOtA
PODSTAWOWA

;

S5-LETNIE TECHNIKUM

ksztatcace w zawodzie technik
ekonomista

oraz zdanie egzaminéw zawodowych
z zakresu kwalifikacji
EKA.O4. Prowadzenie dokumentacji
w jednostce organizacyjnej
oraz
EKA.O5. Prowadzenie spraw
kadrowo-ptacowych i gospodarki
finansowej jednostek
organizacyjnych
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SCIEZKI KSZTALCENIA W ZAWODZIE
TECHNIK EKONOMISTA

SCIEZKA DLA ABSOLWENTOW SzkOt. PONADPODSTAWOWYCH | 0SOB DOROSEYCH

KWALIFIKACYJNY
KURS ZAWODOWY

w zakresie kwalifikacji
EKA.O4. Prowadzenie
dokumentacji w jednostce
organizacyjnej

oraz zdanie egzaminu
zawodowego z zakresu tej
kwalifikacji

KWALIFIKACYJNY
KURS ZAWODOWY

w zakresie kwalifikacji
EKA.O5. Prowadzenie
spraw kadrowo-ptacowych
i gospodarki finansowej
jednostek

ORAZ

oraz zdanie egzaminu
zawodowego z zakresu tej
kwalifikacji

e

Szkota ponadpodstawowa
dajaca wyksztatcenie
Srednie lub Srednie

branzowe
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SZKOLY PROWADZACE KSZTALCENIE W ZAWODZIE

TECHNIK EKONOMISTA

Informacje o szkotach prowadzacych ksztatcenie w tym zawodzie na terenie catego kraju znajdziesz pod adresem:
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Orientacyjna mapa szkét prowadzacych ksztakcenie w zawodzie TECHNIK EKONOMISTA w roku szkolnym 2020/2021
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