Technik rachunkowo$ci

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK): IV

KWALIFIKACIJE GLOWNE ZADANIA | CZYNNOSCI ZAWODOWE

Absolwent szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie technik

EKA.O5. P ! . .
rachunkowosci powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadai

Prowadzenie spraw kadrowo- zawodowych:

w zakresie kwalifikacji: EKA.O5. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych

i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych:

a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatéw do pracy,

b) sporzadzania dokumentacji kadrowej,

c) prowadzenia spraw zwigzanych ze $wiadczeniami socjalnymi,

d) rozliczania wynagrodzer i skkadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczers

EKA.O7. Spotecznych,

Prowadzenie rachunkowosci e) prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzen,

f) prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczer podatkowych,

g) prowadzenia rozliczeri finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku

-ptacowych i gospodarki
finansowej jednostek
organizacyjnych

Ksztatcenie w zawodzie TECHNIK

. ) finansowego;
RACHUNKowoScI odbywa sie:
> w 5-letnim technikum; i
> na kwalifikacyjnych kursach w zakresie kwalifikacji EKA.O7. Prowadzenie rachunkowosci:
zawodowych. a) organizowania rachunkowoéci jednostek organizacyjnych,

b) ewidencjonowania operacji gospodarczych,

c) przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania jej wynikéw,
d) wyceniania skkadnikéw aktywéw i pasywéw,

e) ustalania wyniku finansowego,

f) sporzadzania jednostkowych sprawozdar finansowych,

g) prowadzenia analizy finansowej.
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PREDYSPOZYCJE DO WYKONYWANIA ZAWODU

> wysokie zdolnosci rachunkowe; > sumiennosc;

> analityczne myslenie; > podzielnos¢ uwagi;
> umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow z ludzmi; > samodzielnos¢;

> wysoka kultura osobista; > efektywnos¢ pracy;

> zdolnosci planistyczne; > latwos¢ wypowiadania sie w mowie i pidmie;
> terminowos¢; > umiejetno$¢ postugiwania sie sprzetem: komputerem,
kserokopiarka.

> komunikatywnos¢;

> stanowczodc;

> dbatos¢ o porzadek w dokumentacji;
> doktadnos¢;

> skrupulatnosc;

WARUNKI PRACY

Bedziesz pracowat:
> gtéwnie w pomieszczeniach biurowych; > aktualizujac na biezgco swojg wiedze;
> obstugujac komputer i inne urzadzenia biurowe; > podczas wyjazdéw stuzbowych.

> w tzw. open space lub wydzielonych kilkuosobowych
pomieszczeniach;

> 8 godzin, ale moga zdarzy¢ sie sytuacje, gdy ze wzgledu na
przedtuzajace sie spotkania, narady i konferencje, czas pracy
moze ulec wydtuzeniu;

> na stanowiskach, ktére mogg wigza¢ sie z odpowiedzialnoscia
finansowa za wykonywane obowigzki;

MOZLIWOSCI PRACY W ZAWODZIE

Mozesz pracowa¢ m.in.:

> w komérkach rachunkowos$c we wszystkich przedsiebiorstwach, jednostkach i zaktadach budzetowych;
> w bankach iinstytucjach ubezpieczeniowych;

> wurzedach skarbowych i urzedach jednostek samorzadu terytorialnego;

> w firmach ustugowych;

> we whasnej firmie.
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SCIEZKI KSZTALCENIA W ZAWODZIE
TECHNIK RACHUNKOWOSCI

SCIEZKA DLA ABSOLWENTOW SZKOt PODSTAWOWYCH

8-LETNIA SZKOtA
PODSTAWOWA

-

5-LETNIE TECHNIKUM

ksztatcace w zawodzie technik
rachunkowosci

oraz zdanie egzaminu zawodowego

z zakresu kwalifikacji
EKA.OS. Prowadzenie spraw
kadrowo-ptacowych i gospodarki
finansowej jednostek
organizacyjnych
oraz
EKA.O7. Prowadzenie rachunkowosci
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SCIEZKI KSZTALCENIA W ZAWODZIE
TECHNIK RACHUNKOWOSCI

SCIEZKA DLA ABSOLWENTOW SzKOt PONADPODSTAWOWYCH | 0SOB DOROSEYCH

KWALIFIKACYJNY KWALIFIKACYJNY
KURS ZAWODOWY KURS ZAWODOWY
w zakresie kwalifikacji w zakresie kwalifikacji
EKA.O5. Prowadzenie EKA.O7. Prowadzenie
ORAZ 2
spraw kadrowo-ptacowych rachunkowosci
i gospodarki finansowej
jednostek organizacyjnych oraz zdanie egzaminu
zawodowego z zakresu tej
oraz zdanie egzaminu kwalifikacji
zawodowego z zakresu tej
kwalifikacji

-

Szkota ponadpodstawowa
dajaca wyksztatcenie
$rednie lub Srednie
branzowe
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SZKOLY PROWADZACE KSZTALCENIE W ZAWODZIE

TECHNIK RACHUNKOWOSCI

Informacje o szkotach prowadzacych ksztatcenie w tym zawodzie na terenie catego kraju znajdziesz pod adresem:

https://rspo.men.gov.pl/
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Orientacyjna mapa szkét prowadzacych ksztatcenie w zawodzie TECHNIK RACHUNKowOSCI w roku szkolnym 2020/2021
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