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Zalacznik nr 3
do zarzadzenie nr 30/2019/2020
z dnia 25.05.2020 r. '

Procedura dotyczaca organizacji i prze]?rowadzenia
egzaminu potwierdzajécego kwalifikacje w zawodzie
w Zespole Szkol Ogolnoksztatcgeych i Zawodowych

im. mjra H. Sucharskiego w Boleslawcu

Wytyczne dla zdajgcych egzamin potwierdzajycy kwalifikacje w zawodzie.

Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty), bez objaw6w chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub
izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksiazek, telefonow
komorkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z whasnych przyborow pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Zdajacy nie moga pozyczaé przyboréw od innych zdajacych.
Szkofa nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ whasng butelke z woda.
Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkéw.

Osoby przystepujace do wigeej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogly zjesé
przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

Osoby, ktére przystepujg do dwoch egzamindw jednego dnia, mogg w czasie przerwy

~ opusci¢ budynek szkoly albo oczekiwaé na terenie szkoly na rozpoczecie kolejnego

egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.
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2. Wytyczne dotyczace srodkéw bezpieczenstwa osobistego.

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Czekajac na wejscie do szkoly albo sali egzaminacyjnej, zdajgey zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.
Na teren szkoly mogg wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno- lub wielorazowa, materialem, przytbicg — w szezegéinosei w przypadku oséb,
ktére ze wzglgddéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa,maseczkg). Zakrywanie
ust i nosa obowiazuje na terenie é’a%ej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po
zajeciu miejsc przez zdajacych lub po podejsciv  zdajacych do stanowiska
egzaminacyjnego. ' _.
Podczas wpuszezania uczniéw do sali egzaminacyjnej czlonek zespotu nadzorujacego
moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmnie; I,S-metrowego odstepu).
Zdajacy sa zobowiazani zakrywal usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy
ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:
1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzieé na zadane przez niego pytanie;
2) wychodzi do toalety;
3) podchodzi do niego egzaminator, aby oceni¢ rezultat posredni (w czesci
praktyczne) egzaminu)
4) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.
Zarowno zdajacy, jak i czlonkowie zespolu nadzorujacego mogg - jezeli uznajg to za
wilasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy
stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac (w przypadku czlonkéw zespolu nadzorujgcego
1 innych 0séb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).
Czionkowie  zespolu  nadzorujacego  oraz  inne  osoby  zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktdrzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywad ust
1 nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywaé przytbicy,
ktora nie utrudnia oddychania.
W przypadku czgscei praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
egzaminatorzy obserwujgcy przebieg pracy zdajgcych i podchodzacy do kolejnych
stanowisk egzaminacyjnych musza podczas wykonywania tych czynnosci mie¢ zakryte

usta i nos.
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14,

3.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust i nosa maseczka,
moga nosic przyibic&; albo, jezeli nie mog‘a[ réwniez korzysta z przylbicy, przystapic¢ do
egzaminu w odrgbnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki
musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajacymi oraz zdajgcymi i czlonkami
zespolu nadzorujacego, wynosi 2 m.

Sytuacja, w ktore] dany zdajacy ze wzgledéw zdrowoinych nie moze zakrywaé ust
i nosa, powinna zostac zgtoszona dﬁektorowi szkoly nie poZniej niz do 29 maja 2020 1.
Zdajacy nie moga przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy
poszezegOlnymi  zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na
koniecznos¢ przeprowadzenia dezynfekceji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne —
. znajdujacych si¢ w nich sprzetow.

W przypadku egzaminu z przedmiotéw/kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest
korzystanie przez grupg zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza
dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia,
z ktérego moze korzystaé wigcej niz jedna osoba, nalezy ustawié¢ dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowaé zdajacych o koniecznoéei korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materialu egzaminacyjnego/urzadzenia.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkots oraz przed salg egzaminacyjna
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakoficzeniu.

Zdajacy potwierdzajg swoja obecnosé na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie,
korzystajac z wlasnego diugopisu.

Zdajacy moze opuscié na stale sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyl prace z arkuszem)
najpézniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
z arkuszem. W ciaggu ostatnich 15 minut przed zakoficzeniem egzaminu {nawet jezeli
zdajacy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali

egzaminacyjnej.

Postepowanie w  przypadku = podejrzenia zakazenia u- czlonka zespolu

egzaminacyjnego lub u zdajacego.

3.1 Jezeli zdajacy lub czionek zespohi nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,

przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek ze"spoiu nadzorujgcego informuje

otym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie

zdajgcego lub innej osoby przejawiajace] objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu. Na
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pomieszezenie do izolacji wyznacza si¢ sale nr 20 z zapewnieniem minimum 2 m
odleglosci od innyf:h 0s6b.

3.1 W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania czlonka zespohi nadzorujgcego
przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, z ktdrym ustala
sposob postepowania. Przewodniczagy zespolu egzaminacyjnego powinien — tak szybko,
jak jest to mozliwe —zapewnic zastgpstwo za czlonka zespotu, ktory nie moze braé udziatu
w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze
wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym skladzie zespotu
nadzorujacego, jezell nie stanowl to zagrozenia dla bezpicczenstwa zdajacych oraz
zapewniony jest odpowiedni nadzér nad pracg zdajgcych. Informacjec o wystapieniu
opisane] sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz
w protokole zbiorczym.

3.2 W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w  przeprowadzanic egzaminu
przejawiajace] objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjaé decyzje
0 przerwaniu 1 uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktorzy przystepowali
do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, Ze takie
rozwigzanie jest niezbedne. _

3.3 W przypadku egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, do ktdrego
przystepuja niepelnoletni  zdajacy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
niezwlocznic powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia
o zaistnialej sytuacji wcelu pilnego odebrania go ze szkoly oraz informuje wiasciwa
powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku zdajacych pelnoletnich
przystepujacych do  egzaminu . potwierdzajacego kwalifikacje w  zawodzie -
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje wilasciwa powiatows stacje
sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takze
pogotowic ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencii zespohu
ratownictwa medycznego, zdajgey powinien uda¢ sie do domu transportem

indywidualoym, pozosta¢ w domu i skorzystaé z teleporady medycznej.
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3.4 Pracownicy szkoly oraz czlonkowie zespoléw nadzorujgcych niebedacy pracownikami

szkoly powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych

objaw6w nie powinni przychodzié do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sig

telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie

pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowaé, ze moga

by¢ zakazeni koronawirusem R

1)

2)

3)

zaleca sie $ledzenie infonnacji,gG%éwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl)

oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych
przepiséw prawa; '

w przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych  objawdéw  sugerujacych  zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie odsuna¢ go od pracy, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo stacjg
sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sig¢ $cisle do wydawanych instrukeji
i polecen. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddaé gruntownemu
sprzataniu, zgodnic z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowaé
powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty). Nalezy stosowaé sie do
zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistnialy przypadek;

w przypadku wystapienia u zdajgcego lub czlonka zespolu nadzorujacego, lub innej
osoby bioracej bezpodredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojacych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem,
nalezy mniezwlocznie przerwal egzamin tego zdajgcego oraz wdrozy¢ opisang

procedure.

3.5 Nalezy ustali¢ liste 0s6b przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czedciach szkoty,

w ktérych przebywala osoba podejrzana o zakazenie, izalecenie stosowania sie do

wytycznych GIS odnoszacych sig do osob, ktére mialy kontakt z osoba potencjalnie

zakazong.

3.6 W przypadku watpliwoéci co do sposobu postgpowania zawsze nalezy zwrécié sie

do wladeiwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub

uzyskania porady.

3.7 Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czlonkow

zespoléw nadzorujacych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapié osoby,

ktére z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogly przyjsé

do pracy w dniu egzaminu.



4. Srodki bezpicczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw
i pomieszczen.,

4.1 Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych lub salach gimnastycznych pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstgpéw pomigdzy zdajgcymi oraz pomiedzy
zdajacymi 1 cztonkami zespohu nadzorujgcego. ;

4.2 Lawki w sali egzaminacyjnej naIeZ};; ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy zdajgcymi
zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

4.3 Migjsca dla czlonkéw zespolu nadzorujacego réwniez powinny zostaé przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odsigpu od zdajacych oraz od pozostatych
cztonkdéw zespolu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie
czynnoscl organizacyjnych czlonkowie zespotu nadzorujacego sg zobowiazani zakrywaé
usta i nos oraz miec¢ zalozone rekawiczki). Czionkowie zespotu nadzorujgcego powinni do
-niezbe;dnego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; Konieczne jest
jednak regulamme nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojqcej.. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujgcego w taki sposob, aby zachowaé
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wlasciwego nadzoru
pracy zdajacych. _

4.4 Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich
otwiera¢. Wyjatek stanowig sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby
nie tworzy¢ przeciggow.

4.5 Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszezeniem do nich zdajgcych, mniej wiecej
co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku
nie panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajacych.

4.6 Zapewnia si¢ biezaca dezynfekcje toalet.

47W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywiesza sie plakaty 2z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem - instrukcje na temat prawidtowej
dezynfekeji rak.

4.8 Przeprowadza si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegblnym
uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ei ciggdw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dofykowych: poreezy, klamek, wlacznikdw $wiatta, klawiatur, myszek,

uchwytdw, poreczy krzeset 1 powierzchni ptaskich.
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49tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed

i po kazdym egzaminie. W przypadku poszczegdluych zmian czegsci pisemnej 1 czgsel

praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie konieczne jest rowniez

dezynfckowanie fawek i krzeset pomigdzy poszczegdlnymi sesjami egzaminacyjnymi lub
zmianami danego dnia.
4.10  Dezynfekowac nalezy rébwniez: ;

1) klawiatury, myszki 1 monitgry dotykowe- albo 1ai)t0py wykorzystywane
do przeprowadzenia czeéci pisemnej i praktyczne] egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie. ‘-

2) sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajacych podczas przeprowadzania czesci
praktyczne] egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie; sprzet 1 urzgdzenia,
z ktérych podczas egzaminu korzysta kilkoro zdajacych, powinien byé

dezynfekowany réwniez w trakcie egzaminu.
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