Dyrektor Zespohlu Szkol Ogolnoksztalcacych i Zawodowych
im. mjra Henryka Sucharskiego w Bolestawcu

Na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych
(Dz. U. nr 223, poz. 1458, z pozn. zm.).

oglasza nabor na stanowisko
glownego ksiegowego

Wymiar czasu pracy: 1 etat

Rodzaj stosunku pracy: umowa o0 prace

1. Niezbedne wymagania:

a) jest obywatelem Unii Europejskiej badZz obywatelem innych panstw, ktorym na
podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego

przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

b) ma pelng zdolno$§¢ do czynnoSci prawnych oraz Korzystania z pelni praw

publicznych,

C) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo

skarbowe,

d) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkow zastepcy gtownego ksiegowego,

e) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeliajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

- ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci

- jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.



2. Dodatkowe wymagania:
a) znajomos¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowej,
b) znajomo$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
C) znajomos¢ przepisoOw oswiatowych i samorzgdowych,
d) znajomo$¢ przepiséw podatkowych,
e) znajomos¢ przepisoOw ptacowych,
f) znajomos¢ przepisow ZUS i PFRON,
0) znajomo$¢ przepisow wynikajgcych z Karty Nauczyciela,
h) umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji, wspotpracy w zespole,
1) znajomo$¢ programow Vulcan, Budzet JST,
3. Podstawowy zakres obowiazkow obejmuje miedzy innymi:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,
b) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,
¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,
d) dokonywanie wstepnej kontroli i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

e) sporzadzanie planow i sprawozdan finansowych jednostki.

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny, CV
b) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje
zawodowe,
c) kserokopie $wiadectw pracy,
d) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,
e) oswiadczenie kandydata potwierdzajgce, iz nie byl prawomocnie skazany za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestgpstwo skarbowe,
f) oswiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
nieumys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub nieumys$ine
przestepstwo skarbowe.
g) o$wiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2002r., nr 101, poz. 926 ze zmianami).



Inne informacje:

Aplikacje w zamknigtej kopercie opatrzone dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko
glownego Kksiegowego w ZSOIZ w Bolestawcu'™ nalezy zlozy¢ do dnia
20 pazdziernika 2014 r. w sekretariacie Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych
I Zawodowych im. mjra  Henryka  Sucharskiego @ w  Bolestawcu
(ul. Komuny Paryskiej 6, 59-700 Bolestawiec).

Aplikacje ktére beda wptywaé po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang zaproszeni telefonicznie do udzialu
w rozmowie kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej www.bip.powiatboleslawiecki.pl/ zaktadka nabor na wolne

stanowisko, na stronie internetowej szkoly oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie

Zespotu Szkot Ogodlnoksztalcacych 1 Zawodowych w Bolestawcu.

Dyrektor ZSOiZ

Laura Stocka - Przydr6zna


http://www.bip.powiatboleslawiecki.pl/




