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Dyrektor Zespotu Szkél Ogolnoksztalcgeych i Zawodowych
im. mjra Henryka Sucharskiego w Boleslawcu

na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych
(Dz. U. nr 223, poz. 1458, z pézn. zm.).

oglasza nabor na stanowisko
glownego ksiggowego

Wymiar czasu pracy: 1 etat
Rodzaj stosunku pracy: umowa na zastgpstwo na czas usprawiedliwionej nieobecnosci

gltéwnego ksiggowego

1. Niezbe¢dne wymagania:

a) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiego, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego,

b) ma zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

¢) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe,

d) posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pimie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow glownego ksiggowego,

€) spetnia jeden z ponizszych warunkow

- ukoriczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w  ksiegowosci,
- ukoficzyl/a $rednia policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

f) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

g) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushigowego

prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.




2. Dodatkowe wymagania:

a) znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

b) znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
¢) znajomos¢ przepiséw oswiatowych i samorzgdowych,

d) znajomos¢ przepiso6w podatkowych,

e) znajomos¢ przepisoOw placowych,

f) znajomos¢ przepisow ZUS i PFRON,

g) znajomo$¢ przepiséw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

h) umiejgtnosé podejmowania samodzielnych decyzji, wspotpracy w zespole,

i) znajomos$¢ programéw Vulcan, Platnik bedzie dodatkowym atutem.

3. Podstawowy zakres obowigzkow obejmuje mi¢dzy innymi:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

¢) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

d) dokonywanie wstgpnej kontroli i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

e) sporzadzanie planow i sprawozdan finansowych jednostki.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny, CV

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje

zawodowe,

¢) kserokopie swiadectw pracy,

d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

e) oswiadczenie kandydata potwierdzajace, iz nie byt prawomocnie skazany za
przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

f) oswiadczenie kandydata, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
nieumys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub nieumysine
przestgpstwo skarbowe,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2002r., nr 101, poz. 926 ze zmianam"l‘).



Inne informacje:

Aplikacje w zamknigtej kopercie opatrzone dopiskiem: ,,Nabdr na stanowisko
gtownego ksiegowego w ZSOiZ w Bolestawcu" nalezy ztozyé do dnia
21 pazdziernika 2013 r. w sekretariacie Zespolu Szkét Ogolnoksztatcacych
i1 Zawodowych im. mjra Henryka  Sucharskiego w  Bolestawcu
(ul. Komuny Paryskiej 6, 59-700 Bolestawiec).

Aplikacje ktdre beda wptywaé po terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang zaproszeni telefonicznie do udziatu
w rozmowie kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.powiatboleslawiecki.pl/ zaktadka nabér na wolne
stanowisko, na stronie internetowej szkoty oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie

Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych i Zawodowych w Bolestawcu.
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